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第1.0版（2025年3⽉10⽇） 学校法⼈ 東京富⼠⼤学 システム管理部
発⾏履歴

1. Officeポータルサイトへのアクセス
2. ソフトウェアのダウンロードおよびインストール
3. ライセンス認証
その他

タブレットやスマホでのインストール⽅法は以下を参照。

1. Officeポータルサイトへのアクセス
1. ブラウザ(Google ChromeやMicrosoft Edge、Safari)を開き、ゲストモードにする。

Google Chrome
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Microsoft Edge

Safari
Safariを開いた状態で「ファイル」＞「新規プライベートウインドウ」と選択する。

2. Officeポータルサイト(https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx)にアクセスする。

3. サインインで本学のメールアドレスを⼊⼒する。 

4. 「このメールは、Microsoftの複数のアカウントで使われているようです」と表⽰された場合は、「職
場または学校アカウント」を選択する。

5. パスワードを⼊⼒する（学⽣は「パスワード発⾏通知書（メールアドレス・Wi-Fi）」、教職員は「パ
スワード発⾏通知書（本学設置PCログイン⽤アカウント）」に記載のもの）。

https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx


Office365個⼈端末インストール⼿順.md 2025-03-07

3 / 9

6. 「サインインの状態を維持しますか」の画⾯では「いいえ」をクリックする。 

2. ソフトウェアのダウンロードおよびインストール
1. 左のメニューから「アプリとデバイス」をクリックする。 

2. Officeの欄にある「会社のインストール」をクリックする（上図右側のボタン）。
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3. ダウンロードされたファイルを開く。

4. ユーザーアカウント制御の画⾯で「はい」をクリックする。

5. インストール中となるのでしばらく待つ。 
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6. 以下の画⾯になればインストール完了。 

3. ライセンス認証
1. スタートメニューからWordやExcelを起動する。（以下の例ではExcelを起動） 
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2. 「Excelへようこそ」という画⾯が表⽰されるので、表⽰されたメールアドレスが本学発⾏のものかを
確認し、問題なければ次へ進む。 

3. Officeライセンス認証で本学のメールアドレスを⼊⼒する。
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4. パスワードを⼊⼒する（学⽣は「パスワード発⾏通知書（メールアドレス・Wi-Fi）」、教職員は「パ
スワード発⾏通知書（本学設置PCログイン⽤アカウント）」に記載のもの）。 

5. 「すべてのアプリにサインインしたままにする」という画⾯が表⽰されるので、「いいえ、このアプ
リのみにサインインします」をクリックする。 
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6. 画⾯が切り替わり、しばらく待つと以下の画⾯が表⽰されるので「完了」をクリックする。 

7. 「ライセンス契約に同意します」という画⾯が表⽰されるので、「同意する」をクリックする。 
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8. 以下の画⾯で「閉じる」をクリックするとライセンス認証が完了し、Officeを使えるようになる。 

その他

タブレットやスマホでのインストール⽅法は以下を参照。
iPhone, iPadでのインストール⽅法 (https://support.microsoft.com/ja-jp/office/iphone-
%E3%81%BE%E3%81%9F%E3%81%AF-ipad-%E3%81%AB-office-
%E3%82%92%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%82%B9%E3%83%88%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%81%97
%E3%81%A6%E3%82%BB%E3%83%83%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%81%99
%E3%82%8B-9df6d10c-7281-4671-8666-6ca8e339b628)
Androidでのインストール⽅法 (https://support.microsoft.com/ja-jp/office/android-%E3%81%A7-
office-
%E3%82%92%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%82%B9%E3%83%88%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%81%97
%E3%81%A6%E3%82%BB%E3%83%83%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%81%99
%E3%82%8B-cafe9d6f-8b0c-4b03-b20a-12438a82a22d)

https://support.microsoft.com/ja-jp/office/iphone-%E3%81%BE%E3%81%9F%E3%81%AF-ipad-%E3%81%AB-office-%E3%82%92%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%82%B9%E3%83%88%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%81%97%E3%81%A6%E3%82%BB%E3%83%83%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%81%99%E3%82%8B-9df6d10c-7281-4671-8666-6ca8e339b628
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/android-%E3%81%A7-office-%E3%82%92%E3%82%A4%E3%83%B3%E3%82%B9%E3%83%88%E3%83%BC%E3%83%AB%E3%81%97%E3%81%A6%E3%82%BB%E3%83%83%E3%83%88%E3%82%A2%E3%83%83%E3%83%97%E3%81%99%E3%82%8B-cafe9d6f-8b0c-4b03-b20a-12438a82a22d

